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AepsBeHTa, anpun 2025. roguHe



Ha ocHoBy unaHa 128 . ctaB 1. Tauka 1. 3aKoHa 0 cpearem obpasoBakby M Bacnutamwy (,Cay*beHu
rnacHuk Penybnauke Cpncke” 6poj 41/18, 35/20, 92/20,55/23), unaHa 28. ctas 1. Tauka 1. CratyTta JY
CTpyyHa M TexHWYKa WKona [epBeHTa, YynaHa 8. ctaB 3. TauKa B). 3aKOHa O apXMBCKOj AjesiaTHOCTU
(,Cnysk6eHn rnacHuk Penybanke Cprcke”, 6poj 119/08) 1 unaHa 15. MNpaBUAHUKA O YCAOBMMA YyBarba
nokymeHTapHe rpahe ( (,Cny»k6eHun rnacHuk Penybanke Cpncke” 6poj 37/10) LLkonckun oabop JY CtpydHa
M TEXHMYKA WKoMa [lepBeHTa Ha cjegHUUM ogpKaHoj gaHa 24. 04.2025. rogmHe, ycBojuo je:

NPABU/THUK O KAHLLENTAPUICKOM U APXUBCKOM NOC/I0BAKY

| - ONLUTE OAPEABE

YnaH 1.

(1) MPaBUAHUMKOM O KaHLLENApUjCKOM WM apXMBCKOM MNOC/M0OBaky (Y Aa/beM TeKcTy: MpaBUAHMK),
ypehyjy ce nuTarba KaHLEeNapujcKor U apXMBCKOT NocnoBaka y JY CTpydHa v TexHU4YKa WwKona [epBeHTa
(y maswem Tekcy: LWKkona) u To:

1) Boherba KaHUENAPUjCKOT NOCN0BaHba,

2) Bohea eBMAEHLUMja O AOKYMEHTAPHOj U apXMBCKOj rpahu,

3) wu3paga, obpaga v pykoBarbe AOKYMEHTaLUjOM,

4) uvHTepHe AOCTaBe NpeameTa,

5) opnaramba CBpLUEHMX aKaTa M NpegMeTa U NpeJaje akaTa U NpeMeTa y apxuBy,

6) TexHMUYKor onpemarba, 06U/beKaBatba U oanarama rpahe,

7) ycnoBa u HaunHa YyBakba rpahe,

8) HaumHa Kopuwherba rpahe,

9) poKoBa M NocTynaka Basopusaumje rpahe 1 nsgsajarba matepujana Kojem cy UCTEKIU POKBM

YyyBakba,
10) 3agy»Kerba M 0ArOBOPHOCTM Y NOrNeay PyKoBakba, 0bpage 1 3awTuTe rpahe,
11) npepaje jaBHe apxuBcKe rpahe HagNeKHOM apxuBy.

(2) CactaBHM n obaBesHun amo osor lpaBu/HMKa jecTe JlucTa KaTeropuja AoKymeHTapHe rpahe ca
POKOBMMa YyBaH-a.

YnaH 2.
MojeaAnHN n3pasu ynotpujebs/beHn y OKBMpPY KaHLUEeNapujcKor nocioBatba MMajy csbegehe sHauere:
1) KaHuenapujcKo noc/ioBakse y CMUCY OBOT NpaBUIHMKa 0byxBaTa: NpuMatbe, OTBapakbe, nperieiame
W pa3BpcTaBatbe akKaTa, KnacudpukoBarbe UM 3aBohere aKaTa, HMXOBO [OCTaB/batbe Yy pafg,
aAMWHUCTPATMBHO-TEXHNYKY 00paay akaTta, oTnpemarbe nowTte, pa3Bohere aKaTa U  HMUXOBO
apXxMBUpare M YyBaHe.



2) AKT je cBaKM NMcaHu cacTtas (y nanMpHom uam EnekTpoHckom 06MKy) Kojum ce nokpehe, AonyHasa,
Mujerba, Npeknaa nav 3aBpLiaBa Heka cnyxbeHa pagma.

3) MpegMmeT je cKyn CBMX aKaTa W NPUAOra Koju ce 04HOCE Ha MUCTO NUTarbe UK 334aTak M YMHe nocebHy
LnjenuHy.

4) Mpwnor je nucaHu cactas (AOKYMEHT, Tabena, rpaduUKoH, LPTEX U C/1.) UAN GU3NYKKU NPESMET Koju ce
npuaaxe y3 akT pagu AonyraBakba, 0bjallberba MK fOKa3uBakba CagpKUHe aKTa.

5) Oocuje je ckyn npeameTa KOju ce 0gHOCE Ha UCTY MaTepwujy UAN UCTO NPABHO UAN GU3UYKO AnLe.

6) [jenoBoaHu 6pojje bpojyaHa 03HaKa Koja 03Ha4YaBa MjecTo HaCTaHKa, roAMHy HacTaHKa 1 peaHun 6poj.
7) KOpUCHUK MHDOPMALMOHOr CUCTEMA je CBaKO /UL Koje MMa Npuctyn MHPOpmMaLMOHOM CUCTEMY U
nyTeM Kojer BpLUM paarbe U3 06/1acTi KaHLEenapmjcKor Noc/10Bakba.

8) Osnawhere M NO3NHKA NpeacTaB/bajy 0406perbe PyKOBOAMOLA OpraHa jeAHOM MKW BULIE LA Tor
opraHa aa y uHGopmMaLMOHOM CUCTEMY MOXKE YHOCUTU NoJaTKe.

9) Moa nowTom ce NoapasymjeBa CBe LUTO je NpeaMeT npujema u oTnpeme y WKoau. MNolTa moxe Aa
byae y 0banky dusmyKor npegmeTa, usjase gate yCMeHo Man y3 nomoh TeXHUYKMX cpeacTaBa M 3anumcaHe
6110 KOjUM CpeCcTBOM UN Y eNEKTPOHCKOM 0B/IMKY Ka0 HU3 e/IeKTPOHCKUX NoJaTaKa.

YnaH 3.
MojeaAnHN n3pasu ynotpujeb/beHn y OKBMPY apXMBCKOT NOC/I0Bakba UMajy cibegehe 3Hauere:
1) ApXMBCKO NOC/NOBarb€ Y CMUCAY OBOr NMpaBu/IHMKa 0byxBaTa: ognarakbe 3aBpLIEHMX MNpeamerta y
apxuBy, eBUAEHTUPAbE AOKYMEHTapHEe W apxuBcKe rpahe, uspaay v NpumjeHy nMcte Kateropuja ca
pOKOBMMa 4yBarba, ogabuparbe apxuBcke rpahe u usnydymsarbe 6e3BpujegHe AOKymeHTapHe rpahe,
npeaajy apxvmecke rpahe Haa/exxom apxuBy U Apyre Noc/ioBe U3 06/1acTu apXMBCKOT NOC/N0Bakba.
2) ApxuBuparbe nogpasymjeBa CTaB/batbe CNKUCa, MUCHUKA M NOMONHUX KkbUra U APYrnx eBuaeHuuja y
oaroeapajyhe peructpaTypHe jeavHuue (dpacuukne, KyTuje, nosese, perucrtpatope), Te HUXOBO
cMjelwTarbe y nocebHy NpocTopujy Koja je y Ty cBpxy ogpeheHa. Mo apxuBnpatem ce nogpasymjesa u
TpaHcpopmaumja cnuca npeameTa U3 HUXOBOr M3BOPHOT 06/IMKA Y €N1eKTPOHCKM 3aMnC Ha MOKPETHOM
WU HEMOKPETHOM E€/IEKTPOHCKOM MeaWjy, CMjeliTartbe OBUX Meauja Yy 3alTUTHEe OMOTe, Te HMXOBO
offlarakbe y NPOCTOpPUjy Koja je y Ty cBpxy ogpeheHa-
3) JoKymeHTapHa rpaha je M3BOpHM MAM pPenpoayKoBaH maTepujan (NMcaHu, UPTaHW, LITaMMaHMy,
dotorpaducaH, dunmosaH, poHorpadpucaH, MarHeTHO, ONTUYKM UM Ha APYTU HAUYMH 3abU/berKeH) HacTao
y pagy wkone. lokymeHTapHa rpaha cmaTpa ce apxMBCKOM rpahom y HacTajamby.
4) OokymeHTapHa rpahay ¢pusmukom obauKy je rpaha Ha dpU3MUKOM HOcCauy 3anuca (Ha nanupy, puamy)
Koju omoryhaBa penpoayKumjy heHor heHor cagpraja 6e3 ynotpebe MHGOpMaLMOHO-KOMYHUKALLMOHNX
WUAN CPOAHUX TEXHOOTM]A.
5) ApxwuBcka rpaha je rpaha Kojy UnmHe 3anucu nnm goKymeHT 6e3 063npa Ha Mjecto 1 Bpujeme HUXoBor
HacTaHKa M 06/IMK M HOCAu 3anuMca Ha Kojem cy 3abu/berkeHu, HacTann y paay LWKoAe, a Koju cy o4, 3Havaja
3a HayKy, KyATypy, Apyre ApylwTBeHe noTpebe 1 3a NpaBHy 3alWITUTY Auua.
6) /lucta KaTeropuvja npeacrtas/ba NOMUC CBUX BPCTa YNUCHWKA, perncrapa, UMeHuKa, cnuca u gpyre
[OOKyMeHTapHe rpahe HacTane y paay WKone Kojoj je oapeheH poK YyBakba.
7) Be3BpujegHU AOKYMEHTapHW MaTepujan npeacTaB/ba MaTepujas KOjem je UCTeKao POK 4YyBakba
yTBpheH JIucTom KaTeropuja 1 Kojem je npecrtasa Ba*KHOCT 3a Tekyhu pag, a HUje oljereH Kao apXMBCKa
rpaha.
8) U3nyumBarbe npeacTaB/ba U3aBajarbe 6e3BpujeHOr AOKYMEHTapHOr MaTepujana.



9) ApXMBCKa KHbUra CNYXKM Kao Kao OMWTU MHBEHTYPHWM Mpernes LjeNoKynHOor apXmBCKOr matepujana
HacTasior y pagy Wwkone.

I1- KAHLIE/TAPMICKO NOC/TOBASE

1. Mpujem, npernea U curHupare nowre

1.1.Mpujem nowre

YnaH 4.
(1) Npujem nowTe BpLWM aAMUHUCTPATUBHUN PASHUK LUKOE.
(2) YKONMKO afMWHUCTPATUBHM PASHUK LUKOJIE HUjE NPUCYTAH, MOLWTY je Ay»KaH Aa NPUMU APYTU PagHUK
Koju je oBnawheH 3a npujem nowre.

1.2. O6aBe3a npujema nowTe
YnaH 5.

(1) Nunue oenawheHo 3a Npujem NoLITe AYXKHO je Aa NPUMK NOLWTY Koja je ynyheHa WKoM UK Kojy HeKo
e 4a joj ypyum.
(2) Nuue osnawheHo 3a npujem nowTte oadbuhe npujem yKoAMKO MOCTOjU ONpaBAaHa CymMha 43 OHA
Cap*Kn maTepuje Koje Mory Aa yrpo3e X1BOT UM 34paB/be 3aM0C/IEHUX UM CTPaHAKa MW HAHecy LTeTy
Ha objeKTMMa WM onpemM, Te YKOMKO je OYUTO Aa je cagpikaj NOLWMU/bKe YyCMjepeH Ha OMeTakbe paja
opraHa.
(3) MowTtyy Pm3mMykom 06MKy Npuma ALMUHUCTPATUBHU PASHUK LLIKOAE A Y HErOBOM OACYCTBY APYru
paaHUK Koju je oBnawheH 3a npujem nowre.
(4) MowTty y ycmeHoM 06aUKY Npuma cay*KbeHo iMLe Kojem ce Aaje ycMeHa m3jaBa. YcmeHa usjaBa ce
3anucyje nam cHUMa.
(5) AKO WKONa HWje HagNeXKHA 33 NpPUjeM yCMeHe M3jaBe, a INLLE KOoje Keau fa je nogHece M HaKoH
yrno3opera UHCUCTUPA Ha HEHOM Mpujemy, ycmeHa m3jaBa he ce nNpumuTH, y3 06aBE3HO CaynbeHy
Cnyxb6eHy 3abusbeLlky.
(6) MNowTa npumsbeHa nyTem ciayxbeHe eNeKTPOHCKE afpece, Koja He MpeacTaB/ba E€/1EKTPOHCKM
OOKYMEHT, WTamna ce 1 asbe ce ca oM NocTyna y ckaagy ca Ypeabom v oBum MpaBuaHUKOM.

1.3. Bpujeme npujema nowrte

YnaH 6.
(1) NowTay ¢pu3MYKOM 06/IMKY MPUMa Ce y TOKY peAOBHOI pagHOr BpeMeHa.
(2) HauuH npujema nowTe BaH pagHOr BPEMEHa M Yy HepaZHe AaHe nponucahe AMpeKTop wWKone y
CKnagy ca ceunduyHmMm notpebama WKone.
(3) Moa BpemeHom npujema nowTe y GM3nMYKOM 06MKY Nogpa3ymjesa ce AaH, a no notpebu u spujeme
(caT ¥ MMHYT) Kaga je oBnawheHo AnLe Npey3eo NOLWTY 04 MLA Koje npeaaje noLTy.
(4) Mopa BpemeHOM Mpujema nowTe y ycMeHOM 061Ky NogpasymjeBa ce gaH, a no notpebu u spujeme
(caT M MMHYT) KaZa je 3aBpLUEH NOCTYNAaK y3MMatba M3jaBe 0f CTPaHKe.



2. MowTa ca HepgocTauuma

YnaH 7.
(1) Ako aKT y TpeHyTKy HenocpeaHe npegaje opraHy caapXu Heku dopmasHM HepdocTatak (Huje
NOTMNWCAH UM OBjePEH NeYaToM, HeMa NPUAOra HaBeAeHUX Y TEKCTY, HUje NPUNOXKEHA WU je NPUIOXKEHA
He0BO/bHA TaKca, HEMa afpece CTpaHKe U C/1.) 3anocneHn osnawheH 3a npujem nowwTe ykasahe cTpaHum
Ha Te HeJoCTaTKe, Kao U Ha HaYMH HUXOBOT OTK/1akakba.
(2) Ako cTpaHKa 1 HaKOH yno3opetrba 3axTjeBa Aa Ce HEeH aKT NPUMU, CyKBeHUK he ra npuMmnTh 1 nopea,
OTWUCKa NPUjEMHOT WITaMbU/ba CAUYMHUTU CNYXKOEHY 3abU/bellKy O 4aTOM YCMEHOM YMNO30pEeHsY.
(3) VY cnyyajy ga opraH Huje Hag/ie)KaH 3a MOCTynarbe MO aKTy KOjU CTpaHKa Kenu Aa My ypyuu,
cnyxb6eHnK osnawheH 3a npujem nowTte he ra Ha TO YyNO30pUTU U YNYTUTU HAAJIEXKHOM OpraHy.
(4) Ha noHoB/beH 3axTjeB CTpaHKe Aa Ce HeH akT npumu cadnHuhe ce cny:kbeHa 3abusbellka Ha
MHCUCTUpPaHEe CTPAHKE.

3. MNorBppa npujema nowre

YnaH 8.
(1) MoTtBpaa o mpujemy nowTe usaaje ce YKONAUKO je To npeasuheHo NPonucom UM YKOIUKO HEeHO
n3ZaBakbe TpaXKe NogHOoCUNaL, UAK AOCTaB/bad NOLUW/BKE.
(2) MoTtBpaa o npujemy nowTe U3gaje ce Ha OTUCKY MpUjemMHOr WwTambusba, ynMcMBarbeM OaTyma
npujema v eBULEHLMOHE 03HAKe akKTa. [oTBpAy noTnucyje cnyK6eHuK Koju je NpUmMMO aKT.
(3) Mpujem nowTe pocCTaB/beHe MNyTeM [OCTaBHE Khure 3a mjecto notephyje ce gatuparbem U
NOTNNCMBALEM O, INLLA KOje je MPUMMAO0 NOLTY.
(4) Npujem nowTe ca obpacuem 3a NOTBPAY Npujema (AocTaBHULA) NnoTBphyje ce ynucuBarbem gaTyma
W BpemMeHa npujema, NoTNnMcuBarbeM 04, NLa Koje je 3anpummao Nown/bKY U OTUCKMBAHbEM Cy»KbeHor
nevaTa.
(5) MonyreHa focTaBHMLA Npesaje ce NpeaaBaoLy nowTe.
(6) Kopg npujema nogHecaka no Kojuma ce pjeLuasa y ynpaBHOM MOCTYMKY HA TPaXKeke CTPaHKe, CTPaHKa
ce nMcMeHo obaBjeluTaBa 0 6pojy NpeamMeTa KO HAA/IEXKHOT OpraHa U MPONUCaHOM POKY 3a pjellaBare
nogHecaka.

4. OtBapame 1 npernegame nowre

YnaH 9.
(1) NowTy NpMm/bEHY Y 3aTBOPEHMM KOBEPTAMa, OMOTMMA, MAKETUMa U CIMYHO OTBapa oBnawheHu
pafHUK.
(2) MowTty ca yTBpheHMM cTeneHOM TajHOCTM OTBapa AMPEKTOP WM /iMUe Koje je 3a To nocebHo
oBnawhemo0.
(3) HosuyaHa nucma v apyre BpujeAHOCHe MOLWM/bKE OTBapa PajHUMK OATOBPaH 33 MmaTepujanHo-
¢durHaHcKujcke ncnose nam nocebHo osnawheHo anue.
(4) MowTay BE3M Ca pPacMMCUHAM KOHKYPCUMA, jaBHUM NO3MBMMA U C/IMYHO,HE OTBApa Ce Hero ce Ha
OBEPTM NPOTOKO/IMLIE a HAaKOH TOra Npejaje ce CEeKpeTapy WKoe Koju Aasbe npocnehyje HagnexxHUm
KOMUCHjama.
(5) MowTa HacnoB/bEHA Ha IMYHOCT ypy4dyje ce HeOTBOPEHa /Ly Kojem je ynyheHa.
(6) [OupekTop he nocebHOm oglyKOM yTBPAMTM OBAawherse 33 OTBapakbe NoLTe NPUM/bEHE BaH pagHor
BpemMeHa Wau y HepagHe AaHe.



(7) MowTy Koja ce 3ampuMma nNyTem CAyKbeHe eNneKTPOHCKe afpece oOTBapa CAYXOeHUK Koju uma
oBnawhere 3a NPUCTYN 1 Kopuwhere eNIEKTPOHCKE agpece Ha Kojy je nowTa ynyheHa.

(8) MpunmMkom oTBaparba KoBepTe, OMOTA, MAKeTa M CAMYHO Tpeba nNasuTh O3 ce He OWTEeTU HUXOB
caZp)kaj, He NoMujeLLajy MPMA03n pasHUX akaTa U ciMyHo. Hapounto Tpeba nposjepuTH 4a M ce O3HaKe
n 6pojeBn HanUcaHW Ha KOBEPTU, OMOTY UM NAKETy CNaXy ca O3HaKama 1 6pojeBrMma NPUM/LEHOT aKTa.
AKO HEKM of, aKaTa HejocTaje UauM cy NPUM/bEHU MPUNO3U 6e3 OCHOBHOI WMAM MPOMPATHOr aKTa MK
0BPHYTO, UK Ce HE MOXKe YTBPAMTU Nownsbanal, To he ce KOHCTaToOBaTH cy»KOeHoM 3abu/beLlkom, y3
Kojy he ce NpuAOKUTM NPUM/BEHA KOBEPTA MM OMOT. MUCapHMLA je AyKHa Aa Y OBAaKBUM Cy4YajeBuMa,
YKOJIMKO 3a To noctoju moryhHocT, obasujectv nowwnsbaoua.

(9) Y3 npumsbeHM akT 06aBe3HO ce Npuiaxke KosepTa. MocebHo je BaxKHO Kag, je AaTym npesaje jaBHOj
MOLITAHCKOj MW APYroj [OCTAaBHOj CNy»KOM 04 3Ha4yaja 3a payyHare poKoBa (POK 3a NOAHOLEeHe 3axTjeBa
WAn Kanbe, poK 3a yyewhe Ha KOHKYPCY U C/1.) UK KA U3 Camor MPUM/bEHOT aKTa He MOTy Zia ce Noy34aHo
yTBpAE MMe WAM HasuB MOLM/baoLla M MjecTo OJaKfe je aKT MocnaT, a 0OBM Cy NoJauM O3HAYeHU Ha
KOBEpPTMU.

(10) Ako je y jeaHOj KOBEPTU NpUCMjesio BMLLE aKaTa Y3 Koje bu Tpebano Aa ce NPUNOXKKU KoBepTa, oHa he
ce NPUAOXKNUTM Y3 jefaH oA kKX, C TUM WTOo he ce Ha 0CTaIMM akTMMa YNMcaTh eBuaeHLUMOHM Bpoj akTa y3
KOjW je NpUNOXKeHa KoBepTa.

(11) YKonMKo ce NpMAnKOM OTBaparba KOBEPTE, OMOTa WM NaKeTa NPMMUjETU Aa je nowuns/bKa owTteheHa
WM NOCYyMHba Aa je HeosnawheHo oTBapaHa, caybeHuK oBnawheH 3a oTBapatbe nowTe obasujectuhe o
TOMe PYKOBOAMOLA NUCAPHULLE MM PYKOBOAMOLLA OPraHa U NOCTYNUTM MO HUXOBOM YMyTCTBY.

(12) HepocTtaum u HenpaBUAHOCTU YTBPHEHM HAKOH OTBaparba MOLIM/bKE KOHCTaTyjy ce cayxbeHom
3abW/bELLKOM Koja ce ucnucyje nopeg oTUcKa npujemHor wtambusba (Ha npumjep: ako aKTy HeaocTajy
npuaosu, ynucyje ce ‘npumsbeHo 6e3 npuaora’, a ako HeZOCTajy NojeAuMHU NPUAO3M, OHAA Ce ynucyjy
HUXOBW HA3MBU U CIMYHO).

(13) AKko ce y KoBepTu Hahe aKT aApecoBaH Ha APYrv OpPraH UK JINLE, HA KeMy ce ynucyje 3abusbeluka
‘norpelwwHo goctaB/beH’ U Ha NOroAaH HauyMH A0CTaB/ba agpecaty. OBaKBM aKTM He 3aBoAe Ce Y OCHOBHE
eBMaeHUMje npegMmeTa U aKaTa.

(14) 3abwumwelska n3 ctasa (11) u (12) ce aaTnpa, noTnucyje og cayxbeHnka osnawheHor 3a oTBapake
rowiTe 1 oBjepaBa Ne4yaTom opraHa.

(15) AKo ce NpMAMKOM OTBapakba NOLITE YTBPAM A3 je Y3 aKT NPU/IOXKeH HoBal, agMMHUCTPATMBHA TaKca
W HeKa Apyra BpujeaHOCT, Ha NPUM/bEHOM aKTy Ce KpaTKOM 3abu/beLkoM KOHCTaTyjy HbXoBa BpCTa U
BpMjeAHOCT, ako To Beh Huje eBMAEHTMPAHO Ha MpUjeMHOM WTambuby (Ha npumjep: npumbeHo 10
KOHBEPTMOMAHUX MapaKa, MPUM/bEHO MOLWTAaHCKMX MapaKa y BpujeaHOCTN 04,5 KOHBePTUBUAHUX MapaKa

uTa.).
5. TMocTynak ca akTMa Koju nogamnjexy Takcuparby

YnaH 10.
(1) AAMWHUCTPATMBHM PafHUK LLKOJIE KOjU HENOCPeAHO NPUMa NOLUTY O CTPaHKe UAKM Nperneaa noTy
NPUM/bEHY MPEKO jaBHE MOLITAaHCKe MK Apyre cay»Kbe 3a AoCTaBy Ay»KaH je Aa BoAM padvyHa 0 TOME Koju
aKTuU 1 ucnpase noannjexxy nnaharby Takce, U3HOCY Takce npeasufeHe 3a nojeanHe BpCTe akaTa, Ucnpasa
WAN padrby Yy YNpaBHOM MOCTYMKY, Y KOjUM C/ydYajeBrma NocCTOju 3aKOHCKW OCHOB 3a ocnoboherse of,
obaBese nnahatba Takce UTA.



(2) Y nornesy HeTakcMpaHMX AW HELOBOJbHO TaKCMPAHUX akaTa U UXOBUX NPUOTra, Kao 1 y norneay
nocTynakba ca akTMMa M HUXOBMM MPUIO3MMA Ha KOjUMA Ce YTBPAE HEUCNPaBHOCTU Y TaKCUpatby,
Nijensberby AW NOHULWTaBakby TaKCEHUX MapaKa, NocTyna ce no sBaxkehmMm nponucrMma o Takcama.

(3) Ako ce npuankom npernegarba NowTe NPUM/bEHE MPEKO jaBHE MOLUTaHCKe MAK Apyre caykbe 3a
[0CTaBy yTBpPAM fa NOAHECAK HUje TaKCUpaH WaW A3 je HeJ0BO/LHO TakcupaH, To he ce KOHCTaToBaTH
KpaTKoM cnyk6eHom 3abusbelikom nopes oTMCKa NpujeMHor WTambusba.

(4) Ako je nogHecak ocnoboheH og nnahara Takce, noctynMhe ce Ha HauyMH NponucaH y ctasy (3) oBor
YnaHa, y3 HaBohere ogrosapajyher nponuca o ocnobaharby.

(5) CekpeTap wWKo/ie NPUAMKOM MNpujema NoAHecKa BOAM pavyyHa O 3anpuMM/beHOj TaKcu Koja je
nponucaHa 3a npujem NogHeckKa, Te Aa je ypeaHO NOHULITN HAa CAMOM 3axTjeBy.

6. O3HauyaBsame nowTte

YnaHn 11.
(1) Nocnwuje 3aBplueHor npernesa, AGMUHUCTPATUBHU PASHMK LUKOSIE OTUCKYje MPpUjeMHMU WTambusb Ha
NpPBY NPUM/bEHM aKT KOjUM ce popmmnpa uam aonyrasa NpeameT UAN Ha APy HAUMH Kag, je To ogpeheHo
NocebHUM NPONMCOM.
(2) NpujemHM WTambu/b OTUCKYje ce, NO NPaBUAY, Y LECHOM FrOPHEM Yy NPBE CTPAHWLLE aKTa. AKO Ty
Hema [0BOJ/bHO MjecTa, OHAA Ce OTUCAK MPUjeMHOr WTambu/ba CTaB/ba Ha APYro NOroAHO MjecTo npse
CTpaHuLe aKTa, Bogehu NpMTOM payyHa Aa TEKCT aKTa OCTaHe YMTaK. Y Cyyajy Aa Ha NPBOj CTPAHMLM aKTa
HeMa A0BOJ/bHO MjecTa, MpPUjeMHM WTambu/b OTUCKYje ce Y /InjeBOM roprem yray nosehuHe akta. Y
CNyYajy Aa Cy CTpaHMLUe aKTa y LMjenocTM NonykeHe TEKCTOM, MPUjeEMHM WTambu/b OTUCKyje ce Ha
nocebHom Komagay nanupa (¢opmata A5) n npuusphyje y3 aKr.
(3) YKonuKo cny:beHuK Koju npernega nowTy Huje osnawheH 33 eHO OTBapake, OH he npujemHu
WTambw/b fa OTUCHE Ha KOBEPTU UAM OMOTY, a aKo Ty HeMa mjecTa, nocTynuhe Kao y cay4ajy Kaga cy
CTPaHMLLE aKTa Y LMjenocT NonyHeHe TEKCTOM.
(4) AKO je TEKCT NPUM/bEHOr aKTa MUCaH Yy NPOAYKETKY HEKOr paHujer akTa, NpujemMHu LWTambusb
OTWCKyje ce, Mo NpaBuay, AECHO MUCMOA TEKCTA NOC/beAHbEr aKTa NUCAHOT Y NMPOAYMKETKY.
(5) OTucak npujemHor wWtambu/ba He CTaB/ba Ce Ha NOLWITY a4 PECOBAHY Ha JIMYHOCT, HEC/yKbeHy nowTy
W Ha Npu/ore akTa.

7. JInyHa nowTa

YnaH 12.
(1) Moa AnuHOM NowToM NogpasymMujeBa ce NoLTa a4pPecoBaHa Ha pagHMKa UM YYEHMKA LWKOAe.
(2) wnunHa nowrta, nsysmumajyhu nowTy NPUCTUIAY HA INYHY €NEKTPOHCKY aapecy, eBUaeHTUpa ce y
KHoM3M NPUM/bEHE U 40CTaB/beHE MOLITE M A0CTaB/ba /MUY Kojem je ynyheHa.
(3) YKonuKo nowTa agpecoBaHa Ha pagHMKa UKW YYEHUKA LWIKOME CcagpXKu NodaTKe WK akTe of,
MHTepeca 3a paj LWKo/e UK aKTe Koju Npunadajy npegmetTuma Koje obpahyje WKoia, TakBa NnowuTa He
CMaTpa ce NYHOM.
(4) YKonuKo nuue Ha Koje je Hac/ioB/beHa NoLUTa YyTBPAM Aa Ce He paau 0 MMYHOj Beh o ciy»KbeHOoj
MOLLUTH, ZIy>KaH je Ty NoLUTy BPaTUTK NUCAaPHMLM NPBOr HapeAHOr pagHor AaHa paau 3aBoherba y
cnyxbeHe eBuaeHUMje.



8. HeBa)XHa nowTa

Ynan 13.
(1) HeBakHa noLuTa je OHa YKMju cagpKaj HUje o4 MHTepeca 3a pag, opraHa. HeBaskHa noLuTa He 03HavaBa
ce NpuMjeMHUM LWITambu/bom U He 3aBoaum ce.
(2) [AOupekTop wWKone yTBphyje BpcTe AOKYMeHaTa KOjU Ce CMaTpajy HEeBa’KHOM MOLWTOM W HayuH
nocTynarba C oM.

9. AjenoBogHUK

Ynan 14.
(1) AjenoBogHuK ce BOAM MO XPOHONOLIKOM peay.
(2) VY ajenoBogHuMK ce 3aBoe CBU NPUM/bEHWN N BAACTUTUN aKTM.
(3) MpUM/BEHU U CUTHUPAHW aKTM 3aBOAE Ce Y AjeN0BOAHMK UCTOT AaHa Kaja Cy 3anpuUM/beHN M Nog,
NUCTUM OATYMOM.
(4) VYxonuKko ce 360r Benmkor 6poja NpUM/bEHUX akaTa UK U3 APYrMX pasnora 3asohere Huje
M3BPLUMIO UCTOT AaHa, aKTU Ce Y AjeN0BOAHMK 3aBOAe HajKACHWje HapeaHOr paaHor AaHa, U TO npuje
3aBoherba HOBe MowTe 1 NoA AaTyMOM KaZia Cy CTBapHO 3anpuUM/bEHN.
(5) Ha Kpajy kKaneHgapcke rogmMHe AjeN0BOAHMUK ce 3aK/byudyje cnyKb6eHom 3abu/bellkom HannmcaHom
ncnog, nocsbeater 6poja ca KOHCTaTaUMjOM KOJIMKO je NpegMeTa 3aBeeHO Y TOj FOAUHM.
(6) NorpelwHu ynucu He cMmujy ce bpucatu n canyHo, Beh he ce umjenn ynuc npeuptaTtv KOCOM LPTOM
LLPBEHOM OJ/IOBKOM M Y pybpuLM 3a HanomeHe ybusbexknhe ce ,,norpewaH ynuc”,
(7) NpeameTu ynucaHu M3a NorpeLwlHor ynuca y YnucHuky gobujajy cbeaehu pegHum 6poj, a Ha Kpajy
roguHe ce o KoOHa4yHor 6poja norpeluaH ynucy oabujajy.

10. Otnpemare nowre

Ynan 15.
(1) NowTyy dM3nUKOM 06AMKY OTNPEMa agMUHUCTPATUBHU PALHMK LLKONE.
(2) MowTy y enekTpoHCKOM 06/1MKY OTNpemMa /MLe Koje MMma NpUCTyn cayK6eHoj eNeKTPOHCKOoj agpecu
LWKOJIe ca Koje ce 0Ba NoLTa oTnpema.
(3) MowrTtay $pM3nYKOM 06/IMKY OTNpemMa ce NyTemM jaBHe MOLUTAHCKe MK gpyre cay:kbe osnawheHe 3a
[,0CTaBy NOLUTE UKW HEMOCPEAHOM NpesajomM agpecaTty Uan HeroBom NnyHOMONHUKY.
(4) YkonuKko ce 3a nowTy y ¢pu3MUKOM OB/MKY Tpaxku notepaa O AaTymy u/wau BpemeHy npujema
(mocTaBHMUA), NoWTa ce OTNpPeMa Yy KOBEPTM Ca AOCTaBHULOM MU HENOCPeAHOM Npeaajom agpecaTy uam
HeroBom nyHomohHuKy.
(5) CnyxbeHa nowTa oTnpem/beHa y GU3MUYKOM 06/IMKY EBUAEHTMPA CE Y KHbUTY OTIPEeMe NoLuTe.



11. MNeyatn n wWTambubm
YnaH 16.
(1) Nevatma u WTambu/bMma y pyKyje pagHUK Kora 3a TO OB/1acTU AMPEKTOP
(2) vua Kojuma ce npeaajy Ha ynotpeby 1 yyBarbe nevyaTv U Wtambumbm notepamhe HUXOB Npujem
CBOjUM MOTMAMNCOM.

12. CacraBHM AMjenoBM aKTta

Ynan 17.
(1) Ako nocebHMMm NponucMma Huje gpyraumje ogpeheHo, CBakM akT opraHa Kojum ce BpLUM cnyxbeHa
WA NOC/NIOBHA Npenncka mopa Zia cagapXu cbeaehe avjenose: 3arnas/be, HasuMB U agpecy Npumaoua,
KpaTak cagpkaj npeameta, TEKCT akTa, 6poj npunora, Ha3me ¢yHKUMje M nonuc osaawheHor nMua nam
OTWCaK CNMKe noTnuca (bakcummun) n oTucak cny»beHor neyaTa, c TUM a NPUMjEPAK aKTa Koju ocTaje y
opraHy mopa capKaBaT OpUrMHa AHU NOTNNC PYKOBOAMOLA OpraHa.
(2) 3arnaB/be cafprKu SIOrOTUN LUKOE Y KOjeM Ce Hafasu Ha3uB U cjeguiuTe WKone, TenedoH, mejn
agapecy wkone, cajt, JUB, opraHMsaumMoHM Koa v ajenoBogHun 6poj (peaHn 6poj akTa n ckpaheHa o3HaKa
rogMHe HacTaHKa akKTa).
(3) Appeca npumaoua aKTa €acToju Ce M3 MYHOTr MMEHa U MpesnmeHa OAHOCHO HasuBa MMaoua,
HeroBor mjecta 6opaBka (cjeauiiTa) M NoLWTaHCKOr 6poja MKW NOLWTAHCKOT NperpaTka npumaoua u, rno
notpebu, Ha3MBa ApKaBe.
(4) YKonuKo je pujed o npaBHOM /MUy, Y aApecu ce WUCMUCYje U HeroBa AWjeNaTHOCT UAM HasuB
OpraHusauMoHe jeAnHULE U, No NoTPebn, Me NnLa KojemM ce aKT ypydyje.
(5) HasuB mjecTta ucnucyje ce BEIMKUM C/10BMMa.
(6) Appeca npvmaoLla nuLie ce UCNoZ 3arnaBasba Ha InjeBom pyby nanupa.
(7) KpaTka cagpXu1Ha aKkTa (npeameT) ncnucyje ce ca siMjeBe cTpaHe Ucnog agpeae npMmaoua.
(8)  Tekct akTa (cagprkaj) mopa Aa byae jacaH, caxeT U YMTaK.
(9) VY TekcTy ce mory ynotpebs/baBaTi camo oHe ckpaheHuue Koje cy yobuuajHe 1 1ako pasymsbuBe.
(10) 3aKkoHe, ypeabe u apyre Nnponuce Koju ce HaBoae y akTy Tpeba, no npasuy, HanMcaTh HbUXOBUM
NyHUM Ha3UBOM, Y3 HazHauere CNy*KbeHor rnacHuka (6poj U rogmHa) y Kome cy objaB/beHM.
(11) CnyxbeHe akTe NoTUCyje AUPEKTOP AW APYIU 3aMN0OC/IEHU KOju je 3a To oBnalwheH.
(12) [OunpeKTop MOXKe ymMjecTo OpUrMHaNHOr MnoTnMca CTaBUTU OTUCaK notnuca (dakcumun) wuam
pjelwerem 0BIAaCTUTU APYro MLLEe 33 TO.
(13) HaBepgeHa nMuUa cy 0AroBOpHaA 3a ynoTpeby un uyBakbe Gpakcummna.
(14) Npesnme 1 Mme NnLA KOje NOTNUCYje aKT UCNUCYje Ce HEMOCPEAHO UCNOoA 03HaKe erose GyHKLUMje.
(15) Ha cBakom akTy LWKONe, IMjeBo oA notnuca osnawheHor Anua, OTUCKyje ce nevaT, M TO TaKo Aa
OTUCaK NeYaT He 3aXBaTh TEKCT HasmBa QYHKLMje NOTNMCHMKA aKTa.
(16) YKonuKo ce akT noTnucyje no nocebHom oBnawhery AMpeKkTopa, To Tpeba HasHaAUUTU Ha HauMH A3
ce HaBeay 6poj 1 gaTym aKkTa oBnawherba.

13. MocTynawe ca AOKYMeHTauujom

Ynah 18.
(1) VY ToKy pagHor BpemeHa npegmMmeTu, akTu U Apyrn maTepujaan He CMUjy ce ocTas/baTu be3 Hagsopa.
(2) 3aBpweHV NpegMeTH o0aNaxKy Cce y apXMBY OpraHa Uy H0j ce YyBajy A0 npedaje HagneKHOM apXuBy.
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11l - APXUBCKO NMOC/TOBAHE

YnaH 19.
Y ynpassbakby NpeameTrima 1 0CTa/IoM JOKYMEHTapHOM M apXMBCKOM rpahiom npumjerbyjy ce oapeabe
nponuca u3 06,1acTu apxMBCKOr 3aKOHOZAaBCTBA, NPONMCa O KaHLLeNapMjCKOM MOCN0Bakby, Te NOCEBHMX
nponuca Koju ce ogHOCe Ha pag, WKoe.

Ynan 20.
(1) Csa gokymeHTapHa rpaha HacTanay pady opraHa ynucyje ce y apXuUBCKY KkbUry.
(2) Npenuc apxnBCKe Kkbure A0CTaB/ba Ce HAaA/IE}KHOM apXMBY.
(3) ApxuBuMpaHM nNpeameTH UyBajy Cy Y apXMBWM OpraHa A0 MCTEKa pOKa YyBakba YTBPHEHMX /IMCTOM
KaTeropuja 4OKYMeHTapHe rpahe ca pokoBMMa YyBakba (Y Aas/beM TEKCTY: IMCTa KaTeropuja)
(4) WKona he BpWMTKU peaoBHO rogulikbe ofdabuparbe apxuBcke rpahe u usaBajatbe 6esBpujegHe
OOKYMeHTaHe rpahe y cknagy ca ogobepHMm iMcTama Kateropwja.
(5) O6aBes3a uyBarba noapasymjeBa 3alITUTy aKaTa M npeameta of olTehera, HecTaHKa Wau
HeosnawheHor ysnaa.
(6) Ako HacTyne cnyyajeBu u3 ctaBa (5) Mue 3agy»KeHo 3a apxXUBCKY rpahy Ay*KHO je [a CAaYMHU MUCMEHY
3abU/beLLKY M A0CTaBU ANPEKTOPY.
(7) O uyBatby W 3aWTUTM ENEKTPOHCKUX €eBUAEHUMja KaHLEeNapujcKor MOC/0Bakba U CKEHUPaAHUX
[OKYyMeHaTa cTapa ce kuxoB obpahmsau.

1. Yysarbe fOoKyMmeHTaumje y pusnukom o6uky

YnaH 21.
(1) CeBakuM pagHuK je oaroBopaH 3a AOKYMEHTAapHY WM apXMBCKy rpaly Koja HacTaje y HeroBom
CBaKoAHeBHOM obaB/batby pagHUX 3ajaTaKa, A0 Npejaje UCTUX paau Aasbe obpade WAW Ha vyBakbe y
APXMUBCKM aeno.
(2) AokymeHTapHa M apxuBcaKa rpaha HakKOH NpoTeKa onepaTMBHMX NoTpeba, YyBa Ce Yy apXMBCKOM
aenoy.
(3) ApxuBcku geno obesbjehyje ce oa HeoBnalTeHOr NpUCTyna, Kpahe, no)apa, Nnonsiaee, AMPEKTHe
WM ONPEKTHO pedneKTyjyhe cyHUYeBe CBjeTN0CTU U APYrMX WTETHUX AjesioBarba (arpecnBHUX, GU3NYKNX
WM XEMWJCKUX CPencTaBa, CHAaXXHUX M3BOPA PACBjeTHMX TUjena, NpeTjepaHe BAAXKHOCTU, UCYLIMBAHA,
rnogapa, MHcekata u gp.)
(4) Wkona obesbjehyje ogrosapajyhe npoctopuje 1 onpemy 3a YyBare ¥ CMjeLlTaj AOKYMeHTauuje.
(5) Ob6paheHn 1 3aBpLIEHM NpeaMeTN 0aNaxy ce y oaroBapajyhe dacumkne, peructpatope uau Kytuje,
XPOHOJIOWKUM peaom.
(6) VY jenaH pervctpaTop (MM Apyrv NpuMKNagaH 3ajegHUUYKM OMOT) MOXKE Aa Ce YNarKe AOKYMEHTapHMU
WAW apXMBCKU MaTepunjan Koju je Hactao y Behem BpemeHCKoM pa3gobsby, ako ce paau o rpahu mcrtor
npegmeTa uam obnactu, ¢ TUM Aa Ce Ha CMOJbHOj CTPaHM pPerucTpaTopa HasHauu U3 Kor nepmuoaa notmye
y/noXKeHa rpaha.
(7) DokymeHTauMja Koja caaprKM NOBjep/bUBE NOAATKE, KA0 U AOKYMEHTaLMja o4 nocebHor 3Havaja, 4yBa
ce y nocebHo obe3bujeheHMm npoctopujama uanm metTasHUM opMmapMma-Kacama.
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(8) PoKoBu uyyBarba AOKymeHeHTapHe rpahe yTephyjy ce J/IMCTom KaTeropuja AOKymeHTapHe rpahe y
KOjoj Cy HasHauYeHW POKOBM 4YyBahba (y Aa/bem TeKcTy: JIUCTa KaTeropuja) a Koja je cacTaBHM AMO OBOrT
MpaBnnHuKa.

(9) MojegnHa AoOKymeHTaumja y oapeheHMm ciayyvajeBMMa MOXKe A3 Ce 4YyBa M Ay)Ke of POKOBa
yTBpheHnx Sinctom Kateropuja (36or onpasaaHe HeMoOryhHOCTM akypHOCTM M3BpLUMAaUa, 3a notpebe
Bohetba MNOCTyMKa Mpes HaANeXHUM penybsMYKMM OpraHuma, y C/yyajeBMmMma MUpPOBakba POKOBA
3acTapjenoctu).

2. Mpuctyn nopgaumma

YnaH 22.
(1) NpaBo npucrtyna nogauuma mMma osnawheHW pagHMK U Apyra AMua y CKaady ca nponucMma o
3aWTUTU INYHUX, TAjHUX U APYTMX NogaTaKa.
(2) NpucTyn nogauMma y AOKYMEHTALMjU HE3aBPLUEHUX NpeameTa UMajy CAYKOEeHULM KOjU UX CTPYYHO
06pahyjy, nMua Koja o6aBsbajy nocnose Hag3opa M gpyra oaawheHa anua.
(3) MpucTyn NnogauMma y AOKYMEHTaLMjK 3aBpLUEHMX NpegMeTa MMajy CayK6eHULM opraHa YKOJIMKO cy
MM OBM NOTpebHM 3a 0H6aB/bakbe NOCN0BA, Ma Koja ob6aBsbajy Noc/ioBe Haa30pa v Ayra osnawheHa anua.
(4) Nuua Koja Mmajy NpucTyn nofgauMma cagpaHuMM Yy OOKYMEHTaUMjuU OyKHa cy Aa 4yBajy TajHOCT
nogaraka y Koje y umanu yBua.

3. [aBame nopartaka U3 AOKYMeHTauuje
YnaHn 23.
(1) nue 3apysKeHO 3a AOKYMEHTaUMjy MOXKe AaBaT NogdaTke M3 AOKYMeHTauuje camo y rpaHuuama
nobujeHnx osnawherba.
(2) [AumpeKkTop MosKe pjellerem 0BAaCTUTU HEKO /iLe 3a AaBakbe obaBjeliTera 0 pady LKoe.

4. ButanHa AOKymMmeHTauuja

YnaH 24.
(1) Wkona yTBphyje AOKYMeHTaLMjy HEONXOAHY 32 HAcTaBaK HbeHe AjelaTHOCTU Yy Caydajy pata uau
HenocpezHe paTHe ONaCcHOCTU, eleMEHTAapHUX HEMOroAa U Apyrux Hecpeha v nnaHMpa u cNpoBoAM Mjepe
3alITUTE OBe AOKYMEHTauuje.
(2) Mijepe 3awTnUTe AOKymeHTauuje u3 cTaBa (1) oBor ynaHa cnpoBoAe Ce 3aWTUTHUM CHUMAHEM,
CMjelwTarbeM y nocebHe NPoOCTopMje Ha INLY MjecTa UAK U3MjellTakbem y gucaoumnpaHe objekre.

5. M3ysumarse rpahe Ha npuspemeHy ynotpeby

YnaH 25.
(1) W3 apxuBcKor genoa, nepeameTv MOry NMpUBPEMEHO A3 Ce M3y3MMajy camo Y C/lydajy noctojakba
onepaTuBHe noTpebe M NpaBHOr MAM APYror MHTEpeca WKona, W34ajy ce Ha peBepc No ogobpemry
AMpeKTopa LWKoJia UAK nua Koje je no nocebHoj oanyum AMpPeKTopa 3a[y»KeHO 3a Aeno AOKYMEHTapHe
n/vunun apxmnecke rpahe.
(2) ApxuBuMpaHU NpeameTH Ha NPUBPEMEHY YNoTpeby 13aajy ce Ha OCHOBY peBepca, Ha KOMe Ce ynucyjy
cbeaehu nogaum: 6poj u AaTym M3aaBakba PeEBEpCa, Ta4yaH HasmB NpeamMeTa Koju ce 13gaje ca ynmcaHmum
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eBMAEeHUMjCKUM Bpojem uCTOr (eBeHTyasHM CcTeneH TajHOCTM), POK MOBpaTKa [AOKYMEHa, NOoTnuc
npumaola 1 NoTNMC U3gasaoLa pesepca-gOKyMeHTa.

(3) PeBepc ce nonywasa y 3 NpumjepKa, o4, Kojux ce jedaH (opurnuHan) ypydyje nvuy Kojemyce nsgaje
LOKYMEHT, ApYrM NpMMjepakK Ce yaarke Ha MjecTo ca Kojer je U3480jeH AOKYMEHT KOjU je NnpeaMeT peBepca
n Tpehu npumjepak octaje y (Kwu3n) 610Ky pesepca.

(4) Nuue 3apy:KeHO 33 apXMBCKM AENO penoBHO npernena (Krkbury) 6J10K pesBepca M KOHTpoOAULe
[0CnjenocT pokosa 3a Bphatbe U3y3eTnx npeamera.

(5) YKonuKo npeamet Huje BpaheH y poKy /iLe 3a4yKeHO 3a apXMBCKM Aeno, obasjectuhe nvue Kome
je npeameT AaT Ha peBepc, Aa ra 0gMax BPaTH, a ako ce paau 0 eKcTepHUM nocyhuearmma, o Hespaharby
obasjectnhe gupekTopa WwkKone.

(6) HakoH Bpahatba NpegMeTa Ha HEroBO MjecTo y NPOCTOPMjU aPXMBCKOT Aenoa, PeBepc ce NOHULWTaBa,
a 'y KrbM3M peBepca ce ynucyje gatym Bpaharba npeamera.

6. WUspBajarwe 6e3BpujegHOr martepujana (AOKymeHTapHa rpaha Koja je 30r nporeka BpemeHa
nponucaHor 3a yysare nocrana 6esspujeaHn matepujan)

YnaH 26.
(1) [OokymeHTapH rpaha Kojoj je uCTeKao onepaTUBHU POK BPUjeAHOCTU U POK YyBakba YTBPHEH IMCTOM
KaTeropuja 4OKyMeHTapHe rpahe nsagaja ce (LWKapTtunpa).
(2) W3pBajarbe ce BpLWK jeAHOM roAMLLHGE, MU MO YKa3aHOoj NoTpebu.
(3) WU3pBajatbe 6esspujeaHor maTepujana Bpwwu ce u3 cpeheHe AoKymeHTapHe rpahe, NpeTxoaHo
ynucaHe y apXMBCKOj eBUAEHLMjN.
YnaH 27.
(1) W3pBajarbe 6e3BpujeaHOr maTepujana BpLUM KOMUCHK]ja KOjy UMEHYje AUPEKTOp LUKOJIE.
(2) Y komucyje ce umeHyjy nmua Koja Aobpo nosHajy maTepujan Koju ce usasaja (KkapTupa).
(3) Kommucuja caunrbaBa cnvcak 6e3spujegHor maTepujana Koju ce npeniaxe 3a yHULITEHE.
(4) Cnwucak cagpxu csbegehe nogatke:
1) peaHu 6poj,
2) rogMHy HacTaHKa maTtepujana,
3) Ha3uB npunagajyhe Kateropuje matepujana,
4) pok 4yyBatba yTBphEH NIMCTOM KaTeropuja 4OKYMeHTapHe rpahe,
5) KoNMUuMHY maTepunjana Koju ce npeanaxe 3a yHuLTere (yKnaH 6poj pernctpaTtopa, dacumkna, nosesa,
KrbMra),
6) HanomeHy 0 GM3NYKOM CTakby MaTepujana.

YnaH 28.
(1) Npumjepak cnucka besspujegHOr maTepujana Koju ce Npeanake 3a YHULWTeHe A0CTaB/ba ce
HaA/1eXKHOM apXWBY Ha AaBakbe CarNacHOCTH.
(2) Lkona TpajHO YyBa AOKYMEHTALN]y Y BE3U Ca U3aBajatbem be3spujeaHor matepujana.
(3) 3awusasojeHy 6e3BpujeaHy rpahy ca nonuca apxmBCKe eBUAEHLUM]E Y KbU3N eBUAEHLMje
eBuaeHTUpa ce bpoj n AaTym pjellerba Kojum je ogobpeHo 13aBajarbe 6e3BpujeaHor matepujana.
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7. Mpepaja apxuBcke rpahe HagneKHOM apxuBy

YnaH 29.
(1) AokymeHTapHa rpaha M apxMBCKM MaTepujan Koju Mo CBOjOj BPUjeAHOCTM YMHU NOTEHUMjaNHY
apxuBcKy rpal)y, npesnaje ce HagNeXHOM apxuBy.
(2) Noctynak npepaje ytepheH je MpaBUMAHMKOM O HauMHy MpuMmonpeaaje apxvecke rpahe msmehy
MManaua apxuscKe rpahe 1 HagnexKHOr apxmBa.
(3) Mpumonpepaja apxuscke rpahe namehy mMmanaua u Apxuea ob6aB/ba ce KOMUCKjCKU. Komucujy 3a
npumonpeaajy YAHe TpU YiaHa Koja MMeHyje nmanal, n ABa YNaHa Koja umeHyje Apxms.
(4) Npwnukom npumonpenaje apxmecke rpahe cacTas/ba Ce 3aNUCHUK Koju 0b6aBe3HO caapku cnegehe
noaaTke:
1) HasuB wkone,
2) mecTo ¥ gatym npumonpeaaje,
3) Hasue ¢oHAA, OAHOCHO Ha3MB CTBAPAOLLA Y YMjeM je padly HacTana apxmBcKa rpaha Koja je npeamet
npumonpegaje,
4)  KpaTaK uctopujat cTBapaoLia apxuecKe rpahe Koja ce npeysmma,
5) crarbe apxuBcke rpahe (cteneH cpeheHOCTM, KOMNIETHOCTU U Ap.),
6) nonuc apxuBcke rpahe No roguMHama, BPCTU U KOJIMYUUHW,
7) HanomeHe o HauMHy M ycaoBUMA Kopulwhera apxmBcke rpahe,
8) obaBese npeaaBaoua y norneay obesbeherba TPOLIKOBA CMeLLTaja U TPaHCNOpPTa apXuBCKe rpahe,
9) WMmeHa nMua Koja BpLUE NPUMONPeSajy U HUXOB BAACTOPYUHU NOTMHUC.
(5) 3anucHuWK 0 NpMMmonpesaju cacTas/ba ce y NeT NPUMepPaKa o4, Kojux TpU NpMMepKa 3agpKaBa Apxus,
a ABa NpMMepKa npeaasanal,.
(6) Momaum o npey3eToj apxMBCKOj rpahy eBUAEHTUPAjY Ce Y KHbUTY eBUAEHLMjEe apXMBCKe rpahe.

8. OArosopHOCT pagHUKa

Ynan 30.
(1) AunpekTtop wkone he pjelieem MMeHOBaTU O4TOBOPHOr PagHUKA 33 PYKOBaHe JOKYMEHTAPHOM U
apxmBCKom rpahom.
(2) CBu pagHMUM LLIKONE AYKHU CY Aa AOKYMEHTAPHY U apXMBCKY rpal)y Koja ce Kog, kX Hanasum no 61no
KOM OCHOBY, 4yBajy o4 owTehera, YHUWTEHA MAM HECTaHKa, Te a3 WX MO 3aBPLIETKY OMepaTUBHUX
notpeba npenajy y apxmMecku geno.
(3) PagHuK 3agyKeH 3a apXMBCKM Zeno, cTapa ce 0 61aroBpemeHOM M3BpLUaBakby NMOC/AOBa 3alITUTE,
cpehuBara, obpage 1 Bohera eBUAEHLMjE O AOKYMEHTAPHO] M apXMBCKO] rpahm npenaTtoj y apXmMBCKK
aeno.
(4) He npugp:kaBarbe oBuM MpaBUAHUKOM NpoNMUcaHnxX oapenbm npeacTas/ba Nnospeay pagHe obasese.

IV- 3BABPLUHE OAPEABE
Ynan 31.

Ha cBa nuTarba Koja Hucy ypeheHa osum MpaBuaHUKOM npumjersuBahe ce ogpenbe m3 Baxehux
NPOMnM1ca o0 KaHLLeapujCKOM M apXMBCKOM NOC/IOBakbYy.
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YnaH 32.
N3mjeHe n ponyHe oBo lMpaBuaHMKa Bplwmhe ce No ykasaHoj NoTpebu, a Ha HaYMH U MO MOCTYNKY
npeasvheHom 3a AoHoLleHe onwTUX akata y JY CTpydyHa 1 TeXxHUYKa WwKona [epsBeHTa.

YnaH 33.
OBaj NpaBWU/IHUK CTyMNa Ha CHary ocMmor AaHa o, AaHa objaB/bMBarba Ha ornacHoj Tabau Lkone.

bpoj:01-281/ 25 MpeacjeaHuk LWkonckor oabopa

[OaTtym:24.04 2025. rogmHe

Jenucuh FopaaH, aunn.seTepuHap
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